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Guatemala 30 de septiembre de 2020
Informe 09-2020

Msc. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimado Msc. Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo _por Servicios Profesionales Numero 327-2020 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 8-2020 correspondiente al mes de
septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura Serie: 501705D4 Numero de DTE: 2180140642

Actividades realizadas:

De conformidad con las disposiciones de obligado cumplimiento para todos los
habitantes, personas juridicas, empresas, entidades privadas y organizaciones de
cualquier naturaleza emitidas por el Presidente de la Republica Doctor Alejandro
Giammattei segin Decreto Gubernativo 5-2020, en el que se establecen entre
otras las siguientes disposiciones: Extender por 30 dias, el estado de Calamidad
Publica en todo el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la
Organizacion Mundial de la Salud de la epidemia de coronavirus COVID-19 como

emergencia de salud publica de importancia internacional.

Debido a la emergencia del Covid-19, mis actividades laborales las he realizado
desde casa, ya por ser una persona con discapacidad visual (de baja vision) y a
los usuarios que atiendo con regularidad en el laboratorio de computacién de la

Biblioteca Nacional son personas ciegas y de baja vision, siendo las siguientes:



. Continuando con las tutorias virtuales, hice referencia a realizar el curso de
Microsoft Access version 16, practicando todo el entorno del mismo,
adaptado al grupo de usuarios no videntes de la Biblioteca Nacional. Anexo 1

. Se realizaron laboratorios y ejercicios de practica en Access 16, para los
alumnos ciegos y deficientes visuales, aplicando técnicas didacticas y
pedagdgicas con comandos del lector de pantalla Jaws, para repasar lo visto

durante el mes con Access. Anexo 2.

. Interactuando en el grupo de WhatsApp con los usuarios no videntes,
llamado “Tecnologia y Libros “, en el cual apoyo con diferentes cursos
virtuales entre ellos: comandos de teclado para utilizar Zoom en la Pc, Google
Meet, video tutoriales y aplicaciones accesibles para Pc, celulares Android y
Apple, asi como aclaracion de dudas de diversos temas de tecnologia

accesible para no videntes. Anexos 3

. También se comparti®6 en linea, una serie de instrucciones con
combinaciones de teclado, referente a como insertar una base de datos para
realizar operaciones de célculo con Access (insertar texto y dar formato,

adaptado a invidentes).

. Me presenté a la institucion, a actualizar los antivirus y el sistema operativo
del equipo de computo, los lectores de pantalla utilizados por los usuarios

con discapacidad visual, asi como limpieza del mismo.

Lic. Héctor René Puac Alvarez

Matute Iriarte

o

| Jefe
Bifiioteca Nacional de Guatemala




ANEXOS



Anexo 1.
Como lienar los campos en Access 16
Adaptado a usuarios Invidentes
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Fuente: Datos para fines didacticos enviado por correo electrénico



Anexo 2
Ejercicio de practica de Access 16 en linea

para no videntes

Practica 1. Creaci6n de una Base de Datos y disefio de varias tablas.

1) Crear una nueva Base de Datos. Llamarla “Tecnologia y Libros”
2) Crear una tabla nueva para registrar la informaciéon de fichas de
Clientes. Llamarla CLIENTES. Estara compuesta por los siguientes campos:

Nombre del campo |Tipo de datos |Tamafio  |Propiedades

CODCLIENTE Numérico Entero Titulo: CODIGO CLIENTE

NOMBRECLI Texto 25 Titulo: NOMBRE CLIENTE

DIRECCION Texto 50

CODPOSTAL  [Texto 5 onles, aup MaAscara: de

POBLACION Texto 25 Valor predeterminado:

TELEFONO Texto 11

FAX Texto 11

DESCUENTO  |Numérico  [Simple [ O'Mato porcentual con 2

ZONAVENTAS  |Numérico  [Byte [lo ZUNA DE VENIAS
3) Asignar como Clave Principal.

4)

Crear una tabla nueva para registrar la informacién de fichas de

Articulos. Llamarla ARTICULOS. Compuesta por los siguientes campos:

Nombre del campo |Tipo de datos Tamafio  |Propiedades

CODARTIC Numeérico Entero Titulo: CODIGO ARTICULO

DESCRIPCION Texto 30

PVP Numérico Simple Formato Estandar con 2
5) Asignar como Clave Principal el campo CODARTIC.
6) Crear una Tabla nueva para registrar la informacién de Pedidos.
Llamarla PEDIDOS. Compuesta por los siguientes campos:

Nombre del campo Tipo de datos [Tamafio |Propiedades

NUMPEDIDO Auto Entero Titulo NUMERO PEDIDO

CODCLIENTE Numérico Entero

CODARTIC INumérico Entero

UNIDADES Numérico Simple [Formato Estandar con 0

IFECHAPED Fecha IFormato Fecha Corta

Fuente: Datos ficticios para fines de préctica.



Anexo 3
Grupo de WhatsApp integrado por los usuarios
“Tecnologia y Libros”

Tecnologia y Libros
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